
 

 
 

 المدونة الدولية لمكافحة المنشطات

 لمكافحة الدولية للمدونة ا��متثال ستبيانا
المستخدم دليل - المنشطات  

 
ثانیةالنسخة ال  

2017 أغسطس  
 استبیان الامتثال للمدونة الدولیة لمكافحة المنشطات دلیل المستخدمعلى النص الرسمي لیجب الحفاظ 

وقد تم إنتاج ھذا باللغة الانجلیزیة والفرنسیة.  لمكافحة المنشطات الوكالة الدولیة وضعتھ ذيال
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. المقدمة1  
كافحة ھي إداة وضعتھا الوكالة الدولیة لم للمدونة الدولیة لمكافحة المنشطات (الكود) الامتثال استبیان

وضع ھذا للكود والمعاییر الدولیة. تم الموقعیین بالمتطلبات الإلزامیة  المنشطات (الوادا) لقیاس التزام
لسة من الأسئلة. الردود والبیانات إلى سالاستبیان إلى نظام عبر الانترنت لمساعدة الموقعیین في تقدیم 

 . الاختبار2میزانیة والتقاریر، دامز، ال. نظام آ1سبعة أقسام وھي: سئلة إلى وقد تم تصنیف الأ
. 7. خصوصیة البیانات، 6. التعلیم، 5ستخدام العلاجي، . الإعفاء للأ4. إدارة النتائج، 3حقیقات، والت

 معلومات منظمة مكافحة المنشطات.
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مثل ھیئة منظمات مكافحة د تم وضع الاستبیان بالتعاون مع عدد من الموقعیین والمنظمات الأخرى وق
لجنة  وقد قامت ) ومنظمة الیونسكو.CRCوروبي ()، المجلس الأiNADOالوطنیة (المنشطات 

 بر الانترنتبالإشراف على التطویر لضمان أن النظام عمراجعة الامتثال المستقلة الخاصة بالوادا 
. النظام عبر الانترنت یسھل الوصول الیھ في كل مكان طالما أن یصلح لھذا الغرض وسھل الاستخدام

الھواتف الذكیة. زة الكمبیوتر والاجھزة اللوحیة واجھ لدیھ اتصال بالأنترنت ومتوافق معالمستخدم 
لغتین كلما تطلب الأمر دبیل بین الالاستبیان موجود باللغة الانجلیزیة والفرنسیة ویمكن للمستخدمین الت

 لمزید من المعلومات). 23صفحة  6.6نظر القسم (أ
 

إلى  ، ویجب علیھم الإجابة على الأسئلة استناداوتقدیم الاستبیان لدى الموقعیین ثلاثة أشھر لاستكمال
 ). في بعض الأسئلة یتم أستخدام2016دیسمبر  –(ینایر  2016برامج مكافحة المنشطات للسنة التقویمیة 

 .2016مصطلح "الفترة المشمولة بالتقریر" وھو نفسھ السنة التقویمیة 
 

سئلة بصدق وذلك حتى تتمكن الوادا من إجراء استعراض دقیق یجب على الموقعیین الإجابة على الأ
 لبرامج مكافحة المنشطات الخاصة بھم.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. التسجیل2  
 

دور متصل الامتثال 2.1  
وھذا الفرد  متصل الامتثالانشأت الوادا جنباً إلى جنب مع كل الدول الموقعة الفرد الذي سیكون بمثابة 

ھو نقطة اتصال الوادا الرئیسیة بالاستبیان. بدأت عملیة التسجیل عندما قامت الوادا بإرسال برید 
 ".أعلام التسجیل الأوليالكتروني دعوة إلى متصل الامتثال بعنوان: "

 

دارة داخل النظام على شبكة الانترنت، وبالتالي لدیھم القدرة على إنشاء متصلي الامتثال لھم حق الإ
.  خرین یمكنھم ایضا الوصول إلى الاستبیان واستكمالھ نیابة عن الدول الموقعةین أمستخدمحسابات ل

ستبیان النھائي (لمزید وقعین الذي بإمكانھ تقدیم الادولة ممتصل الامتثال ھو المستخدم الوحید في كل 
 ).23مل في الصفحة . تقدیم الاستبیان المكت7راجع قسم من المعلومات، 

 

تسجیل المستخدمین 2.2  
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عملیة التسجیل عن طریق  یمكن لمتصل الامتثال استكمال )1علاه (أنظر الصورة الاخطار أ عند استلام
. ویتضمن اخطار التسجیل الأولي ایضاً معلومات ھامة بما في ذلك، الموعد استمارة التسجیلالنقر على 

النھائي لاستكمال وتقدیم الاستبیان، والوصول إلى دلیل المستخدم ھذا، والبرید الالكتروني في حال 
تتضمن عنوان البرید الالكتروني موقع الاختبار  1 الصورة ملاحظة:احتاج الموقعیین إلى المساعدة. 

انظر  ama.org-compliance@wada ن البرید الإلكتروني الصحیح لأیة مساعدة وھو:وعنوا
 لمزید من المعلومات. 20في الصفحة  6القسم 

 

ن تكتمل بشكل صحیح للتحقق ، ویجب أتعزیز الأمنلكمیزة  كابتشاوتتضمن استمارة التسجیل خطوة 
 .داناه)أ 2نظر الصورة (أ تسجیل. وبمجرد الانتھاء یجب على متصل الامتثال نقر مستخدممن أي 

 

 
إذا تم قبول التفاصیل ستظھر رسالة تؤكد أنھ قد تم الانتھاء من التسجیل بنجاح وسیظھر زر " الذھاب 

الكتروني إلى متصل رسال برید ). كما سیتم أ5 في الصفحة 3إلى تسجیل الدخول" (أنظر الصورة 
  الامتثال مؤكداً أن عملیة التسجیل قد تمت بنجاح.

1 

2 

mailto:compliance@wada-ama.org
mailto:compliance@wada-ama.org
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(أنظر  العودة إلى تسجیل الدخولللوصول إلى البدء في إكمال الاستبیان یمكن للمستخدم النقر على 
 أدناه). 3الصورة 

 

 
 

الالكتروني المرسل  بدلاً من ذلك یمكن الوصول إلى الاستبیان عن طریق النقر على الرابط في البرید
 ).4لمتصل الامتثال (أنظر أدناه في الصورة 

 

 

 
أدناه) حیث یمكن ادخال أسم  5(أنظر الصورة  الدخولوبعد ذلك یتم أخذ متصل الامتثال إلى صفحة 

 المستخدم وكلمة المرور للوصول إلى الصفحة الرئیسیة.
 

 

3 

5 

4 
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الاستبیانذكیر للتسجیل واستكمال الت  3.2  
عند صدور الدعوة الاولیة للتسجیل سیتم رصد فشل التسجیل عن طریق الوادا وسیتم ارسال رسائل 

 تذكیریة إلى متصل الامتثال حتى یتم الانتھاء  من عملیة التسجیل.
 

لتذكیرھم متصل الامتثال رسال رسائل تذكیریة اضافیة إلى ام الدول الموقعة بالتسجیل سیتم إعند قی
 بالموعد النھائي لتقدیم الاستبیان المستكمل الخاص بھم.

 

نسیان كلمة المرور  4.2  
 نسیان كلمة المروأذا نسي أي مستخدم كلمة المرور یمكنھ اختیار كلمة مرور جدیده بالنقر على زر 

 ).6 في الصفحة 5في صفحة تسجیل الدخول (أنظر الصورة 
  

 

. حسابات المستخدمین3  
فراد ة داخل منظمتھا للسماح لمختلف الأنشاء حسابات مستخدم متعددالموقعة لدیھا القدرة على إالدول كل 

 باستكمال الاستبیان.
متصل الامتثال ھو المستخدم الوحید الذي یمكنھ إنشاء حسابات مستخدمین اضافیة كما لدیھ حقوق 

 .الإدارة داخل النظام
في القائمة  الإدارةنشاء مستخدم جدید على متصل الامتثال إكمال الارشادات التالیة اولاً، أنقر زر لإ

 ).6(أنظر أدناه الصورة  إدارة المستخدم ومن ثم اختیار 
 

 
 

(أنظر أضافة مستخدم تظھر الصفحة التالیة. ثم یقوم متصل الامتثال بالنقر على زر  وبمجرد الانتھاء
في  أضافة مستخدمأدناه) وادخال البرید الالكتروني للمستخدم الجدید والتأكید بالنقر على  7الصورة 

 ).8 في الصفحة 8المربع المنبثق الذي سیظھر لھ (أنظر الصورة 
 

6 
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للمستخدم الجدید  رسال دعوة الیاً إلى عنوان البرید الالكترونيیتم أإضافة مستخدم بمجرد النقر على 
.4 بعد ذلك تسجیل نفسھ كما ھو موضح في قسم التسجیل في الصفحة ھالذي یمكن  

نشاء العدید من الحسابات لمنظماتھم كلما تطلب الأمر وكذلك ازالتھا (على متصلوا الامتثال یمكنھم إ
  سبیل المثال أذا ترك المستخدم المنظمة).

 
 
 
 
 
 
 

8 

7 
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الاستبیان استكمال. 4  
أدناه). تحتوي  9النظام سیتم نقلھ إلى الصفحة الرئیسیة (أنظر الصورة إلى ل المستخدم خفي كل مرة ید

الصفحة الرئیسیة على مقدمة عن الاستبیان، وصلة إلى دلیل المستخدم ھذا وبیان قانوني. كما تحتوي 
خدم إلى حالة التقدم للدولة الصفحة الرئیسیة ایضاً على نسبة أنجاز الاستبیان الشاملة والتي تنبھ المست

 الموقعة.
 9(محدد بمربع أحمر في الصورة فتح الاستبیان للوصول إلى الاستبیان یجب على المستخدم تحدید 

 أدناه). 
 

 
 

لتبادل البیانات وربيالأموافقة المجلس  1.4  
النظام  وروبیةالأولى التي یدخل فیھا المستخدم من لجان مكافحة المنشطات التابعة للدول في المرة  الأ

وروبي في تقدیم الاستبیان مع المجلس الأستظھر لھ نافذة منبثقة طلب الموافقة على تبادل البیانات الواردة 
الطلب لاحظ أن ھذا م. ). یمكن للمستخدم اختیار مربع نعم أو لا وفقاً لتفضیلھأدناه 10(أنظر الصورة 

 وروبیة.اللجان الغیر ألن یظھر للمستخدمین من 
 
 
 
 

9 
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فتح واستكمال الاستبیان  2.4  
من الاستبیان: آدامز، المیزانیة والتقاریر  1سیتم نقل المستخدم إلى القسم فتح الاستبیان بعد النقر على 

أدناه).   11(أنظر الصورة   
 

 
 

یة وتتبع تم تصمیم تدفق الاسئلة لتكون بدیھكما  الاستبیان لیتوافق مع وجھة نظر المستخدم،تم تصمیم 
.والمعاییر الدولیة لكل قسم التسلسل المنطقي للكود  

 

 1تحدید أقسام مرقمة من ترتیب عن طریق  رر أي الاقسام یرید استكمالھا وبايیمكن للمستخدم أن یق
القسم الوحید الذي یجب أن یكتمل  أعلاه). 11(أنظر الصورة الجزء العلوي من الاستبیان  في 8إلى 
 ببعضھا (ھذا اشارة إلى الاختبارة ن بعض الاقسام تكون مرتبطبع ھو الاختبار والتحقیقات حیث أبالتتا

لاختبار قبل  تقییم المخاطر وخطة توزیع ا 2.1خارج إطار المنافسة). یطلب من المستخدم إتمام القسم 
خطار، التحضیرات وإجراء جمع العینة. یتم توفیر ارشادات حول الجزء الإ 2.5استكمال القسم الفرعي 

 أدناه). 12(أنظر الرسالة في المربع الأحمر في الصورة  2.5العلوي من القسم 

10 

11 
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سئلة وفقاً تم أنشاء اقسام فرعیة لتصنیف الأ والتحقیقات وإدارة النتائج، للأقسام الأكبر من الاختبار
. كل قسم فرعي یمكن الوصول الیھ عن طریق اختیار لوحات القسم الفرعي على الجانب الأیسر لذلك

.أدناه) 13من الشاشة (نظر الصورة   
 

 

نقر على السھم على الیسار  بدلاً من ذلك للانتقال إلى القسم التالي أو القسم الفرعي یمكن للمستخدم ال
 أدناه. 14) كما ھو مبین في الصورة 2) أو في نھایة كل قسم (علامة 1القسم (علامة  علىأ
 
 

 

12 

Subsections – accessed by 
clicking on them with the 
left button of your mouse 

13 
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برنامج سئلة محددة لومطلوب فقط من الدول الموقعة الإجابة على أ الاستبیان دینامیكي في طبیعتھ
. على سبیل المثال، أذا لم یكن لدى أحد الموقعین برنامج الجواز البیولوجي مكافحة المنشطات الخاص بھا
والتحقیقات فأنھا لن ترى أي اسئلة  من قسم الاختبار 17على السؤال  لا للریاضي بمجرد وضع علامة

ن الوقت الذي یستغرقھ وجي للریاضي. بسبب ھذه الخاصیة فأق ببرنامج الجواز البیولأخرى تتعل
 استكمال ھذا الاستبیان سوف یختلف اختلافاً كبیراً بین الموقعین.

 

سئلة. یجب أرقام بعض الأعدم ظھور الاسئلة لیست متتابعة و أنلمستخدمین ونتیجة لذلك سیلاحظ ا
.سئلة كما تظھر على الشاشةالاجابة على الأمین الاستمرار في على المستخد  

 

لا بعدھا سوف  والتحقیقات في الاختبار 1على السؤال  ینالمستخدم إجاباتھذا، إذا كانت لتوضیح 
 15(أنظر الصورة  3علیھ ھو الإجابة  یجیبالذي . السؤال التالي  2السؤال  سیتخطىو 1.2یظھر 
.أدناه)  

 

 

 

 

1 

2 

14 

15 
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جابة على السؤال نعم مطلوب منھم بعد ذلك الإ 1ؤال إجابات المستخدمین على الس، إذا كانت بشكل أخر
 أدناه). 16(أنظر الصورة  2ومن ثم السؤال  1.1

 

سئلة الخاصة لكل من الاتحادات الریاضیة الدولیة أو لجان مكافحة ، ھناك بعض الأوعلى صعید مشابھ 
الامتثال لقوانین الاتحاد  3.1إدارة النتائج، القسم الفرعي  المنشطات الوطنیة. على سبیل المثال في قسم

ترى ھذا القسم الفرعي لن ھو شرط للاتحادات الدولیة فقط. لجان مكافحة المنشطات الوطنیة  الوطني
 في استبیانھا. 

حفظ عملك بشكل منتظم 3.4  
 حفظ اعمالھم كلما تقدموا في الاستبیان. ویمكن القیام بذلك عن طریق اختیار المستخدمین على یتم تشجیع

). الضغط على حفظ 13في الصفحة  17إما من أعلى الصفحة أو في نھایة كل قسم (أنظر الصورة  حفظ
  .8ایضاً یقوم بتحدیث شریط التقدم ویقدم ملخصاً شاملاً في القسم 

 

 

 
 

 

للتحریرالقفل التلقائي  4.4  

16 

17 
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المستخدمین من نفس الدولة الموقعة تحریر نفس القسم من الاستبیان وانقاذ عمل المستخدم  لمنع العدید من
لى قسم معین في في النظام. فعند دخول المستخدم إ من خطورة عدم الحفظ  تم انشاء میزة  القفل التلقائي

ً قفل تالالنظام ویكون ھو أول شخص من تلك المنظمة یدخل یتم  ر خر من تحری لمنع قیام مستخدم ألقائیا
الاستبیان في وضع وظیفة التحریر (أنظر  ھذا القسم. وسوف یرى المستخدم أسمھ باللون الاخضر في

 أدناه). 18الصورة 
 

دقیقیھ من  30والحفظ. بعد  وعند القفل یكون ھذا المستخدم ھو الوحید القادر على القیام بعملیة التحریر
و عند خروج المستخدم یتم حفظ العمل الخاص بھ ویرفع القفل بحیث یمكن لمستخدم آخر  عدم النشاط أ

الدخول. بدلاً من ذلك، أذا كان المستخدم یرید  ازالة القفل الخاص بھ في القسم أو طلب منھ زمیل آخر 
سرى من في اعلى الزاویة الیوضع تحریر الاستبیان ازالة القفل یمكن لھذا المستخدم النقر على زر 

قبل تعطیل قفل القسم أدناه). سوف یطلب من المستخدم حفظ عملھ  18الاستبیان للتعطیل (أنظر الصورة 
 قادراً على إجراء تحریر لھذا القسم. وبذلك لن یكون

 

 
 

سئلةنواع مختلفة من الأأ. 5  
والمصممة لمساعدة المستخدم على تقدیم الردود  سئلةنواع مختلفة من الأأیحتوي الاستبیان على 

من الأسئلة والإجراءات المطلوبة من  ةمختلفالع انوالأوالمعلومات المطلوبة بالطریقة الأكثر فعالیة. 
 :التاليحسب المستخدم 

 

نعم/لا/ غیر قابل للتطبیق 1.5  
 ً (أو لا ینطبق ، احیاناً مصحوبة بخیار ثالث وھو أو لا  نعمسئلة ھو ببساطة  من الأالنوع الاكثر شیوعا

جابة المناسبة عن طریق النقر على الدائرة بجوار یختار المستخدم الإ ).لا أعرف بدیل على سبیل المثال
  أدناه). 19جابة المختارة (أنظر الصورة یار الدائرة تصبح خضراء لتحدد الإالخیار المناسب. عند اخت

 

18 
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من متعدد/ اختیار واحد الاختیار  2.5  
مة الخیارات. في ھذا النوع من من قائ من متعدد أو اختیار واحد الاختیارسئلة ھو الأنوع أخر من 

إما اختیار عدد من الخیارات المعروضة (الاختیار من متعدد) لوصف أفضل سئلة یمكن للمستخدمین الأ
  لأجابتھم أو اختیار واحد من بین عدد من الخیارات.

 

الاختیار من متعدد 1.2.5  
في  20بمجرد اختیار الزر بجانب الخیار یصبح أخضر مع وضع علامة بیضاء (أنظر الصورة رقم 

بحیث تتیح  یرجى اختیار كل ما ینطبق). أسئلة الاختیار من متعدد لدیھا  في بدایة السؤال 15الصفحة 
 إذا لزم الأمر.نھ بإمكانھم اختیار أكثر من خیار واحد للمستخدمین معرفة أ

 

 

اختیار واحد 2.2.5  
  .أدناه) 21نعم/ لا (أنظر الصورة ر من واحد بطریقة مشابھة لأسئلة تظھر أسئلة الاختیا

 

 

19 

20 

21 
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القوائم المنسدلة 3.5  
لائحة  المثعلى سبیل المن قائمة كبیرة من الخیارات (الاختیار  ینسئلة التي تتطلب من المستخدمللأ 

أدناه)، یطلب  22والتحقیقات كما ھو مبین في الصورة  الاختبارمن قسم  12.1في السؤال المنظمات 
ذو السھم الابیض المواجھ للأسفل (أنظر المربع المحدد بالأحمر خضر الأمربع اختیار ال ینمن المستخدم
  أدناه). 22في الصورة 

 

 

البحث والاختیار كما ھو  بعد ذلكویمكن للمستخدم كنافذة منبثقة القائمة ستظھر  ختیار الاوبمجرد 
 ).16في الصفحة  23مطلوب (انظر الصورة 

 

 

ستجابة تلقائیا. وبالمثل إذا تم الاالمنبثقة سوف تظھر في مربع مربع النافذة ختیار من الاعندما یتم 
.لغاء سیتم إزالتھاختیار الإ  

 
مربع الفي الجزء العلوي الأیمن من  ةالرمادی علامة التقاطعیمكن للمستخدم إما اختیار  لإغلاق قائمة

.دروب بوكس فوق أي مكان على الشاشة من النقر) أو 23دائرة حمراء فوق في الصورة ب ةحدد(م  
 

  نتقاءالاقائمة  4.5

22 

23 

Any selection in the menu appears 
automatically in the response to the 
question 
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مطلوب من المستخدم  )من قسم الاختبار والتحقیقات 17.2سئلة (على سبیل المثال بالنسبة لبعض الأ 
  .الاختیار من قائمة الانتقاء من أجل تعبئة جدول  حیث یمكن تقدیم المعلومات ذات الصلة

قبل تقدیم معلومات اضافیة. یتم تحدید  ج المستخدم لتحدید الریاضة والتخصصفي ھذا المثال یحتا
الریاضة من خلال النقر على المربع الاخضر ذو السھل الابیض الموجھ للأسفل (أنظر الدائرة المحددة 

). یمكن للمستخدم استخدام مربع البحث أو التنقل لأسفل للعثور على ھذه 24باللون الاحمر في الصورة 
 ذو الصلة للمستخدم لكي یختاره. سیظھر التخصص ر الریاضةالریاضة ذات الصلة. عندما یتم اختیا

 
 

 

  

لعاب المائیة) واختیار التخصص (على سبیل المثال (على سبیل المثال الأعندما یتم اختیار الریاضة 
في الصورة  (مربع محدد باللون الاحمر اضافة متر أو أقل) یمكن للمستخدم النقر على زر  100سباحة 

سوف یتم تعبئة الجدول ویمكن للمستخدم بعد ذلك اضافة معلومات اضافیة  اضافةاعلاه). عند اختیار  25
ول كما ھو مطلوب بتكرار حسب المطلوب. یمكن للمستخدم اضافة العدید من  الخطوط إلى الجد

لى علامة التقاطع احتاج إلى ازالة خط لأي سبب من الأسباب یمكنھ النقر ع الخطوات أعلاه واذا
 أعلاه). 25دائرة حمراء في الصورة الخضراء (محددة ب

 

  المستندات تحمیل 5.5
سؤال ما فقط الانواع الاتیة من  عندما یطلب من المستخدمین تحمیل مستند لدعم ردھم على

. . ..الملفات  jpeg, pdf, txt, doc, png, xlsx, xls, csv, ppt, pptx   یمكن تحمیلھا:

24 

25 
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 ام بي. 5الأقصى لحجم الملف لكل مستند  الحد 
 

من  مستندأدناه) ثم یختار ال 26(انظر الصورة  إرفاقیختار المستخدم  الزر الأخضر  مستندلتحمیل 
.الملفات الخاصة بھ  

 

 

حذف أذا لزم الأمر (أنظر المربع المحدد باللون الاحمر التحمیل أو العند تحمیل المستند یمكن للمستخدم  
مر بتكرار أكثر من مستند واحد إذا اقتضى الأ). یمكن للمستخدم تحمیل 18 في الصفحة 27في الصورة 

 .الإجراء أعلاه
 

 

 
 

اشرطة التمریر 6.5  
 28(أنظر الصورة  أشرطة التمریر من المستخدمین تقدیم بیانات عددیة من خلالسئلة تتطلب بعض الأ

الزر على شریط التمریر ویستمر في السحب حتى الوصول إلى العدد الذي یمثل  أدناه). یحدد المستخدم
 القیمة الصحیحة.

 

 

26 

27 

28 
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ن یجب أ خارج اطار المنافسةو داخل اطار المنافسة حیث أن مجموع 28في المثال اعلاه في الصورة 
الزر % یمكن للمستخدم سحب الزر وایقافھ عند اي الزرین اولا. حال تم ایقاف الزر  فان 100یساوي 

 %. 100لى الموقف الذي یساوي المقابل سوف ینتقل تلقائیا إ
 

ب . في ھذه الحالات یجمتساویةمعینة تحتاج لقیمة لا ھناك ایضا اسئلة بأشرطة تمریر مماثلة والتي 
.لى القیمة المطلوبةالازرار بشكل مستقل إلمستخدم نقل على ا  

 

مربعات النص الحر 7.5  
صنادیق النصیة مجانا. ال، تتوفر للمستخدمین الأخرىجابة على سؤال  بعض التفسیرات عندما تتطلب الإ

الاختیار من متعدد. سئلة ذات الأ في نوع  آخروغالبا ما تظھر مربعات نصیة مجانیة عند تحدید الخیار 
اللغة الإنجلیزیة ب تصرة وموجزة في مربعات النص الحر تشجیع المستخدمین على تقدیم أجوبة مخویتم 

 أو الفرنسیة.
 

البیانات العددیة خالدإ 8.5  
 مربع العدد فيعدد مباشرة ال كتابةكرد. یجب على المستخدمین ادخال اعداد تتطلب بعض الأسئلة  

أدناه). 29نظر الصورة أ( -+/ أزرار  استخداممكنھم ی كانوا بحاجة لضبط العدد،  واذا  
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

. میزات أخرى6  
من أجل تعزیز تجربة المستخدم یشمل النظام على عدد من المیزات الأخرى التي من شأنھا مساعدة 

 الكفاءة.الموقعین استكمال الاستبیانات الخاصة بأكبر قدر من 
 

رشریط التقدم ودلیل الوقت المقد 1.6  
یظھر للمستخدمین  التقدمنسبة شریط ھناك ) 30الاستبیان (أنظر الصورة  الزاویة الیمنى في اعلىفي 

. یجب حفظمدى التقدم الذي احرزوه في ھذا القسم. یتم تحدیث الشریط في كل مرة ینقر فیھا المستخدم 
و قلیلة سوف تظھر دینامیكي فان ھناك أسئلة كثیرة أ بما ان الاستبیانذلك على المستخدمین ملاحظة 

Number entered 
directly into 
number box 

29 
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في قسم من الاستبیان.  لھم بناء على ردودھم، نسبة شریط التقدم قد تقل حتى  إذا كان المستخدم تقدم
من قسم متوفر للسماح للمستخدمین لتخطیط وقتھم  بالاضافة إلى ذلك، الوقت المقدر (أو المدى) للانتھاء

وفقاً لذلك. ھذا النطاق ثابت ومبني على تجربة  اختبار المستخدمین. یجب على المستخدمین ملاحظة  
القسم الفرعي (على  ولیسأن كلاً من ھذه المیزات تشیر فقط إلى القسم (على سبیل المثال إدارة النتائج) 

  اض الأولي).الاستعر 3.3سبیل المثال 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
صفحة الملخص 2.6  

 للموقعین. شریط التقدم في استكمال الاستبیانلإظھار  الملخصمن الاستبیان صفحة  8في القسم یتوفر 
داة ه ھي الأھذ أدناه). 31(انظر الصورة  خر مرة تم فیھا حفظ الاستبیانالتقدم ودوائر قسم التقدم تعكس أ

إذا تم تفویض منظماتھم الامتثال لرصد التقدم المحرز في متصل البصریة التي یمكن استخدامھا من قبل 
 .المستخدمین الآخرین مسؤولیة استكمال القسم

 

 
 

مراجع الكود والمعاییر الدولیة 3.6  
أو الوثائق الفنیة ذات الصلة تم  صلة مباشرة لمقال من المدونة، المعیار الدوليیكون ھناك ي سؤال لأ

لاجابة على السؤال. یمكن الوصول إدراج المرجع ذو الصلة (باللون البرتقالي) لمساعدة الموقعین في ا
یمكن للمستخدم  النافذة المنبثقة لإزالةأدناه).  32لى المرجع  عن طریق اختیار المرجع (أنظر الصورة إ

 مكان على الشاشة خارج المربع.أي و فوق أ اغلاق النقر على زراما 
 

30 

Progress bar Estimated time 

31 
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التعاریف والروابط المفیدة 4.6  

عند وجود كلمة في سؤال تحتاج إلى مزید من الشرح ھناك وصلة مقدمة. یمكن تحدید التعاریف حیث 
المحددة باللون أن كل كلمة محددة ھي التي تحتھا خط ویمكن الوصول الیھا عن طریق اختیار الكلمة 

  أدناه). 33الازرق في نھایة السؤال (أنظر الصورة 
 

 
 

). النافذة هأدنا 34عند الاختیار سوف تظھر نافذة منبثقة تحتوي على التعریف الكامل (أنظر الصورة 
المنبثقة یمكن اغلاقھا عن طریق الضغط على اغلاق أو النقر فوق أي مكان على الشاشة خارج مربع 

 النافذة.
 

 
 

وبطریقة مماثلة، المزید من المعلومات أو التوجیھ لسؤال متاح عندما یكون ھناك نص محدد باللون 
مكن اختیاره وسوف یوصل المستخدم ). مرة أخرى ھذا مهأدنا 35(أنظر الصورة  الاخضر بعد السؤال

 .جابة على السؤال كن أن یساعد الدول الموقعة في الإلى وثیقة أو موقع یمإ
 

 
 

غیر مكتملةجابة زر الا 5.6  

33 

34 

35 

Reference 
32 
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جابة علیھا. باختیار المستخدم ھذا الزر میزة السماح للمستخدمین تحدید الأسئلة التي لم تكتمل الإھناك 
سوف یرى أي سؤال (اسئلة) في ھذا القسم  مضللة باللون الوردي لم تكتمل الاجابة علیھا (أنظر الصورة 

) وھذا یتیح للمستخدم التنقل بسھولة بین ھذه الاسئلة  واستكمالھا وفقا لذلك. اذا 23الصفحة في  36
جواب غیر مكتمل. للعثور على  ینشط زر بعد تحدیث سؤال غیر مكتمل فلن ظ"حفضغط المستخدم "

المزید من الاسئلة الغیر مكتملة الاجابة سیتطلب من المستخدم الضغط على  زر اجابة غیر مكتملة مرة 
 أخرى.

 
 
 
 

 

 
 

اللغة 6.6  
الموقعین ھي توافر الاستبیان باللغتین الإنجلیزیة والفرنسیة. ویمكن المیزة الاخیرة المصممة لمساندة 

أدناه) وحدد اما اللغة  37للمستخدم اختیار خیار اللغة في الجزء العلوي من الصفحة (أنظر الصورة 
 .الانجلیزیة أو الفرنسیة ویمكن للمستخدم اختیار التبدیل بین اللغتین في أي وقت

 

 
 

استبیان مكتملتقدیم . 7  
ا للمراجعة، بالاضافة إلى ذلك متصل % یمكن للموقعیین تقدیمھ للواد100فقط عند اكتمال الاستبیان 

الامتثال ھو الشخص الوحید الذي بإمكانھ التقدیم، المستخدمین الاخرین لیس لدیھم زر "تقدیم" في 
تحدید أي من الاسئلة لم یتم الاجابة % أو أقل یمكن للمستخدم 99حسابھم. في حالة كان شریط التقدیم ھو 

 ).19 في الصفحة 6.5علیھا عن طریق اختیار زر اجابة ناقصة للقسم المناسب (أنظر القسم 
قبل الضغط على زر تقدیم ینبغي على متصل الامتثال ان یكون راضیاً عن الردود المقدمة عبر الاستبیان 

 وإجراء المراجعة النھائیة.

37 

36 

An incomplete 
answer 
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تقدیم لا یسمح باي تغیرات أخرى على الاستبیان، وسوف یكون متاح لجمیع عند الضغط على زر 
 المستخدمین في شكل "للقراءة فقط" من ھذه النقطة فصاعداً.

في حال ارادت الدول الموقعة إجراء تعدیلات على اجابة سؤال أو اسئلة تم تقدیمھا لا یمكن اعادة 
سوف تحتاج الدول الموقعة إلى ارسال برید  الوصول إلى الحساب الافي ظروف استثنائیة. وعلیھ

الكتروني توضح فیھ سبب تعدیل الاجابة وتحدید السؤال وبانھا تنوي التحدیث حیث أن الوادا بدأت في 
 مراجعة الاستبیان.

 
. المتابعة واتخاذ الاجراءات التصحیحیة8  

لقانون الدولي لمكافحة عند تقدیم الاستبیان ستقوم الوادا بمراجعة الاجابات في ضوء متطلبات ا
المنشطات والمعاییر الدولیة. وبعد ھذا الاستعراض ستقوم  بالاتصال عند اقتضاء القیام ببعض 

 ذلك الإجراءات التصحیحیة الواجب اتخاذھا والأطر الزمنیة المناسبة للتنفیذ.الإجراءات بما في ذلك 
 

. الدعم9  
داة للحصول على الدعم سواء للمسائل الفنیة المتعلقة بأبإمكان المستخدم الاتصال بالوادا في أي لحظة 

خیار "الاتصال بنا" عند الدخول إلى الاستبیان  جابة على أي سؤال. اختارالاستبیان أو المساعدة في الإ
 أو البرید الالكتروني:  أدناه) 38(أنظر الصورة 

 compliance@wada-ama.org 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

38 
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تقریر الإجراءات التصحیحیة وخطة العمل التصحیحیة. 10  
بعد أن تجري الوكالة الدولیة لمكافحة المنشطات استعراضاً لاستبیان الموقع، ،8وكما ذكر في القسم 

سوف یتلقى متصل الامتثال إشعاراً بالبرید الالكتروني بأن  سیصدر تقریر الإجراءات التصحیحیة.
متصل الامتثال یمكنھ إما النقر على الرابط في رسالة  الإجراءات التصحیحیة متاح للوصول الیھ. تقریر

الإشعار بالبرید الالكتروني أو تسجیل الدخول إلى استبیان الامتثال للمدونة والنقر على علامة خطة 
 أدناه). 39(أنظر الصورة  العمل التصحیحي

 

 
ثم یتم نقل المستخدمین إلى تقریر الإجراءات التصحیحیة حیث یمكنھم مراجعة جمیع الإجراءات 
التصحیحیة. في الأعلى سوف یرى المستخدمین ملخص الإجراءات التصحیحیة حسب الفئة:  حرجة، 

 أدناه). 40وتاریخ الموعد النھائي (أنظر الصورة أولویة عالیة ومھمة، بما في ذلك عدد من الإجراءات 
 

 

من ھنا یمكن للمستخدم إما استعراض "الإجراءات التصحیحیة، استعراض "أفضل الممارسات"، 
التوصیات أو الذھاب إلى "الملخص". وبالإضافة إلى ذلك، یمكن ایضا الوصول إلى الرموز للحفظ 

 .)10.4والطباعة والتنزیل (أنظر القسم 
 

  الإجراءات التصحیحیة 10.1
ع قراءة قسم "المقدمة" الذي یوفر المعلومات ذات الصلة قبل عرض الإجراءات التصحیحیة، یمكن للموقّ 

. خطة العمل التصحیحیة والتعلیمات المتعلقة بكیفیة استكمالتقریر الإجراءات التصحیحیة لمراجعة 
 للحصول على مثال. 41انظر أدناه في الصورة 

 

 

39 

 

40 

 

41 
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 یتم عرض الإجراءات التصحیحیة بشكل افتراضي استنادا إلى المعاییر التالیة:
 

، والتقریر أولا، والاختبار القسم أو القسم الفرعي، على سبیل المثال نظام آدامز، والمیزانیةنظام  -1
 .والتحقیقات، وما إلى ذلك

 أي الأھمیة الحاسمة، والأولویة العالیة، والأھمیة. فئة عدم الامتثال، -2
 

 اً.إذا لم یكن لدى الموقع أي إجراءات تصحیحیة في قسم أو قسم فرعي فسیكون فارغ
 

الاطلاع على الإجراءات التصحیحیة 10.1.1  
للمستخدم تكییف عرض الإجراءات التصحیحیة لتتوافق مع ما یفضلھ. في المنطقة التي تحمل یمكن 

الإجراءات التصحیحیة استناداً إلى معاییر مختلفة، إما فئة عدم  " یمكن للمستخدم تحدیدAعلامة "
 الامتثال أو ما إذا كان قد تم وضع علامة علیھا على أنھا "مكتملة" أم لا من جانب الموقعّ.

 

كما یمكن تغییر الطریقة التي یتم بھا عرض الإجراءات التصحیحیة بالنسبة إلى مربع النص الخاص 
أدناه، یمكن عرض خطة  42بخطة العمل التصحیحیة وفقاً لتفضیل المستخدم. كما ھو مبین في الصورة 

عرض" العمل التصحیحیة جنباً إلى جنب مع الإجراء التصحیحي عن طریق الضغط على زر "عمود ال
خطة العمل التصحیحیة أسفل الإجراء التصحیحي عرض أدناه). إذا كان المستخدم یفضل  B(علامة 

 فیمكن ترك زر "عمود العرض" في وضعیة "ایقاف" (ھذا ھو خیار العرض الافتراضي).
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 المعلومات التالیة في خطة العمل التصحیحیة:لكل إجراء تصحیحي تتوفر 

  أعلاه)، 42" في الصورة Dاستبیان الامتثال للمدونة (تحمل علامة "السؤال الاصلي في  •
 أعلاه)، 42" في الصورة Eاستجابة الموقعّ (تحمل علامة " •
تحمل جراءات التصحیحیة، بما في ذلك أي ارتباطات تشغیلیة أو وثائق مرجعیة ذات صلة (الإ •

 ، وأعلاه) 42" في الصورة Fعلامة "
 أعلاه). 42" في الصورة Gمربع النص الحر في خطة المعل التصحیحیة (تحمل علامة " •

 

 القسم الوحید الذي یمكن تعدیلھ من قبل المستخدم ھو مربع النص الحر لخطة العمل التصحیحیة. 

 42" في الصورة C" (النظر "مستخدم للضغط على زر "وضع التحریر قبل إدخال أي نص، یحتاج ال
 ، یطلب من الموقعّ إدخال المعلومات التالیة:الخاص بخطة العمل التصحیحیةأعلاه). في مربع النص 

 

 كیف یعتزمون تنفیذ الإجراءات التصحیحیة •
 من ھو المسؤول عن إكمال الإجراء (قسم أو فرد) •

 

الخاصة بھ فیمكنھ إما خطة العمل التصحیحیة یم أي معلومات داعمة لشرح وإذا رغب الموقعّ في تقد
إضافة ارتباط تشعبي، على سبیل المثال، إلى موقعھ على الویب بالنقر فوق "إضافة ارتباط تشعبي 

 مرجعي" أو مستند بالنقر فوق "أضافة ملف مرجعي".

العمل التصحیحیة یقدم آخر  في كل مرة یقوم الموقعّ بحفظ النص في مربع النص الخاص بخطة
تحدیث، بما في ذلك اسنم المستخدمین والوقت والتاریخ الذي تم إجراء التحدیث فیھ. انظر الصورة 

 أدناه. 43
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وبمجرد أن یعتقد الموقعّون بانھم قد استكملوا الإجراءات یمكنھم وضع علامة على زر "مكتمل" (انظر 
أعلاه). ملاحظة، لا یمكن وضع علامة على زر "مكتمل" إلا إذا كان ھناك نص في مربع  43الصورة 

 النص الخاص بخطة العمل التصحیحیة.
 

  أفضل الممارسات 10.2
یمكن الوصول إلى قسم "أفضل الممارسات" عن طریق النقر على زر "أفضل الممارسات" في الصورة 

للموقعیّن. وعلى  لزیادة تحسین برنامج مكافحة المنشطات. یتضمن ھذا القسم توصیات 25، صفحة 40
ھذه التوصیات لیست متطلبات إلزامیة من المدونة أو المعاییر الدولیة، تشجع الوكالة الدولیة الرغم من أم 

لمكافحة المنشطات الموقعین على النظر في تنفیذ ھذه التوصیات أثناء عملیة الإجراءات التصحیحیة. 
الوكالة الدولیة لمكافحة المنشطات حیثما أمكن مواد إرشادیة مناسبة إما على شكل  ومرة أخرى وفرت

 وصلة تشعبیة أو ملف مرجعي. 

 

 

 
 

  ملخص 10.3
أداة تقدم بصري للموقعّ لتقدیر إنجازه المستمر وتنفیذ الإجراءات التصحیحیة. یوفر قسم " ملخص" 

النظام بتحدیث التقدم المحرز مقابل مجموع الإجراءات وفقط عندما یتم تنشیط مربع الزر "مكتمل" یقوم 
التصحیحیة لكل فئة (الاھمیة الحاسمة والأولویة العالیة والمھمة) "والنسبة الاجمالیة لاكتمال خطة العمل 

 أدناه للحصول على مثال للتقدم الحاسم في الإجراءات التصحیحیة. 44التصحیحیة". انظر الصورة 

USER,NAME 43 
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   تنزیل وطباعة خطة العمل التصحیحیة  10.4
إذا رغب أحد الموقعین في تنزیل أو طباعة خطة العمل التصحیحیة في أي مرحلة، فإن وظیفة إنشاء  
وطباعة ملف بي دي أف متاحة. یجب على الموقعین حفظ عملھم قبل الضغط على زر "تحمیل" أو " 

موقعین بإجراء تغییرات ولم یقوموا بالضغط على ). إذا قام الأدناه 45" في الصورة Aطباعة" (انظر "
. ھذا لضمان أنھ عندما یتم تنشیط التنزیل أو الطباعة یمثل زر الحفظ سیتم تعطیل زر التحمیل و لطباعة

یتم تقدیم الوقت  ).أدناه 45" في الصورة A(انظر "أحدث نسخة محفوظة من خطة العمل التصحیحیة. 
) أدناه 45" في الصورة Bن نظام الاستبیان للامتثال للمدونة (انظر "والتاریخ الصادرین في اعلى یمی

وفي تذییل ملف تقریر البي دي اف الخاص بخطة العمل التصحیحیة لمساعدة الموقعین على مراقبة 
 التقدم المستمر.
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